
Rédiger un bordereau d’élimination

Identifier le service avec précision en mentionnant 
d'éventuelles subdivisions hiérarchiques

En signant le bordereau, le chef de service qui a produit
les documents atteste que ceux-ci n’ont plus d’utilité, que
les  délais  légaux  de  prescription  sont  atteints.  Le
bordereau d’élimination est une pièce réglementaire, le
visa du directeur des archives départementales décharge
l’administration  de  toute  responsabilité  pour  la
conservation  définitive  des  documents  et  autorise  leur
destruction.

Utiliser la colonne « observations » pour indiquer les 
références du tableau de gestion ou d’une 
réglementation. Donner toute précision permettant de 
justifier l’élimination (par exemple, « double », « les 
originaux sont dans tel service »).

Donner une description précise du type de document, 
en se conformant aux intitulés du tableau de gestion 
et/ou aux instructions interministérielles. Il est inutile 
de donner le détail boite par boite.

Indiquer le métrage linéaire pour 
chaque type de document.

Indiquer les années extrêmes pour 
chaque type de documents.


